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Regionalna razvojna agencija „Braničevo-Podunavlje“ doo, Požarevac je privredno društvo 
neprofitnog karaktera, koje ima za cilj da pomogne celokupni društveno-ekonomski razvoj 
Braničevsko-Podunavskog regiona. RRA „Braničevo-Podunavlje“ doo, raspisuje konkurs za sledeće 
radno mesto na određeno vreme: 

 
Administrator 

 
Opis posla: 

 Svakodnevno upravlja kancelarijom 

 Organizuje sve vrste službenih događaja (sastanci, konferencije, manifestacije, itd...) 

 Održava službene Internet stranice RRA BP, kao i službene profile na društvenim mrežama 

 Vodi i arhivira poslovne knjige RRA 

 Priprema javne nabavke i pruža podršku direktoru u finansijskom upravljanju RRA 

 Prikuplja i obrađuje različite informacije i priprema dokumenta, prezentacije i sl.  

 Pruža podršku direktoru u pripremi izveštaja i drugih dokumenata 

 Pruža podršku kolegama u realizaciji projektnih i drugih aktivnosti 

 Arhivira poslatu i primljenu poštu 
 
 

Opšti i posebni uslovi za obavljanje poslova: 

 Minimalno srednja škola, poželjno viša ili visoka stručna sprema 

 Aktivno znanje engleskog jezika 

 Poznavanje rada na računaru 

 Poželjno je iskustvo u radu na projektima ili NVO sektoru 

 Poželjno poznavanje procedura nacionalnih i EU javnih nabavki  

 Poželjno je iskustvo u radu u SEF-u 

 Komunikativnost 

 Dobre organizacione veštine 

 Timski rad 

 Posedovanje vozačke dozvole B kategorije 
 

Svi zainteresovani kandidati mogu svoju biografiju i motivaciono pismo poslati na e-mail: 
office@rra-bp.rs, sa naznakom „Prijava za poziciju Administratora“ u nazivu maila. 

 
Na razgovor će biti pozvani samo kandidati koji prođu selekciju na osnovu biografije. Evaluaciju 

prijava izvršiće nezavisna komisija, a odluku o izboru donosi vd Direktora RRA BP. 
Rok za konkurisanje: 22. februar 2023. 

Svi izrazi, pojmovi, pridevi i glagoli u konkursu koji su upotrebljeni u muškom rodu odnose se, bez 
diskriminacije i na osobe ženskog pola i obrnuto. 
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